de-I'lie-de-Montréal santé Québec
Québec

PRODUCTION DE RAPPORT (INFORMATIONS DE GESTION)

Etapes a suivre dans RVSQ :

Centre intégré

universitaire de santé T R d

et de services sociaux =

du Centre-Sud- @: : L] endez-vous

1. Cliquer sur le bouton Parameétres afin qu’il soit blanc afin d’atteindre la page d’accueil,

ou vous voyez le calendrier.

. < A . e
2. Cliquer sur I'icone suivant. | B

3. Choisir I'option Produire un rapport. La fenétre Produire un rapport s’affiche.

Aujourd*hui < 02-07-2017 =

Semaine » >

Produire un rappont 3 [Z Horaire

GUY

Imprimer l'agenda

4. Dans la section Période, sélectionner la période visée.

5. Sélectionner le statut du rendez-vous. Les choix possibles sont :
o« Actif » : Désigne un rendez-vous qui n’a pas été annulé.
e« Annulé » : Désigne un rendez-vous qui a été annulé.
6. Sélectionner la profession. La valeur « Toutes les professions » peut étre choisie
uniquement pour les GMF.
7. Sélectionner le nom du professionnel de la santé. La valeur « Tous » peut étre choisie.
8. Sélectionner le lieu. La valeur « Tous » peut étre choisie.
9. Au besoin, sélectionner I'indicateur de présence. Les trois valeurs sont sélectionnées par
défaut. Les choix possibles sont :

o« Non confirmée » : Indique que la présence n’a pas été confirmée.

e « Présent » : Indique que le gttt | || Expara | Foae

patient s’est présenté a son il

Information désirée

rendez-vous. [;""’“’
u Au
. 27-01-2018 02-02-2019 Semaine précédente Semaine courante Hier Aujourd'hui Demain
e « Absent » : Indique que le —
. ’ z Y Statut Présence du patient Raison de consuttation
patient ne s'est pas presente a [ [ :
son rendez-vous. EIZZZ : .
Toutes les professions
10. Au besoin, sélectionner une raison de efessiorel e 2 saris NAM Dete de naissance
EA}exandra Coichique - 800002
consultation spécifique. E °
11. Au besoin, sélectionner un patient en ( Nen vmwwmermwue,mwunepagea.uuenseg
particulier.

Imprimer > Exporter W® Fermer

Consulter la section 3.6 du Guide d’utilisation — volet clinique pour plus de détails.
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12.
13.

14.

Y/
0'0

Choisir de faire imprimer chaque jour sur une page différente ou non.

Cliquer sur la fleche suivant le bouton Imprimer pour choisir

I’option Prévisualiser I'impression. La fenétre de prévisualisation s’affiche.

Lorsque vous décidez d’exporter le rapport, vous té

Selon le besoin, cliquer sur le bouton Imprimer, Exporter ou Fermer.

échargerez un fichier Excel qui

dépendamment de vos sélections, aura comme entéte :

™

o

Date et heure des rendez-vous
Les types de services des rendez-vous (MF, GMF, GEN)
L'auteur du rendez-vous (clinique, patient)
Statut (annulé, actif)
o Le statut « actif » étant le statut par défaut, il n’est pas indiqué dans le rapport
dans la section « Statut »
Présence (absent, présent, non confirmée)
o Le statut « présent » étant le statut par défaut, il n’est pas indiqué dans le
rapport dans la section « Présence »
Prénom et nom du patient
Numéro d’assurance maladie du patient
Date de naissance du patient
Le professionnel qui a eu le rendez-vous ainsi que son numéro de pratique

Le lieu ou le rendez-vous a eu lieu

A B C D E F G H | J K L
Date et Type de . R . Professionn B R
R Auteur Statut Presence  Prénom Nom NAM Néle No pratique Lieu
heure Services el
Clinique
01-12-2019 o N . . iclai
8:50 GEN Clinique Annulé Guylain Bilbo 13-05-2002 SL 105092 Ghislain
) Hince 1
MF Suivi Clinique
02-12-2019 L . N ~ o
9:00 périodique  Clinigue Francis Cardinal 17-07-1995 GB 810013 Ghislain
) ou préventif Hince 1
Clinique
03-12-2019 GEN Urgence . . LAMZ71511 L
R Clinigue Annulé ZOE LAMPMAN 12-01-1971 EP 117391 Ghislain
8:30 mineure 219 -
Hince 1
GEN Clinique
05-12-2019 N N N N iclai
11:00 Consultation  Patient Francis Cardinal 28-11-2019 EP 117391 Ghislain
) prioritaire Hince 1
Clinique
09-12-2019 GEN Urgence o . . Archambaul o
R Clinigue Annulé losée 20-08-1971 EP 117391 Ghislain
8:30 mineure t -
Hince 1
GEN Suivi Clinique
19-12-2019 A - i islai
1130 périodigue  Clinigue Lucie Bouchard 02-12-2019 EP 117391 Ghislain
) ou préventif Hince 1
. Clinique
22-12-2019 GEN Suivi de N Anne- o
Patient N Campeau 04-12-2019 EP 117391 Ghislain
9:00 grossesse Marie -
Hince 1
- Clinique
23-12-2019  GEN Suivi N . N L
. Patient Absent Léo Cierson 18-12-2019 EP 117391 Ghislain
9:00 régulier N
Hince 1
. Clinique
24-12-2019 MF Suivi . . . L
- Clinigue Annulé André Lebel 10-12-2019 EP 117391 Ghislain
9:00 régulier

Hince 1

Consulter la section 3.6 du Guide d’utilisation — volet clinique pour plus de détails.
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EXPORTER EN EXCEL LES RESULTATS D’UN RAPPORT

Etapes a suivre dans RVSQ :

1.

2
3.
4

6
7
8.
9

Dans la page d’accueil, cliquer sur le bouton Paramétres.

. . ~ b
Cliquer sur I'icone =

Choisir I'option Produire un rapport.

Sélectionner les critéres de production de rapport désirés.

Pour plus de détails sur les criteres de production de rapport, consulter la tache
Produire un rapport se trouvant dans la section Aide.

Cliquer sur le bouton Exporter. La barre de téléchargement s’affiche ainsi qu’un
message d’exportation.

Cliquer sur la fleche suivant le bouton Enregistrer.

Choisir I'option Enregistrer sous.

Enregistrer le fichier (de type *.csv) a I'endroit approprié.

Ouvrir le fichier a I'aide d’Excel.

Au besoin, utiliser les options du logiciel pour modifier I'apparence des données.

IMPRIMER L’AGENDA

Etapes a suivre dans RVSQ :

1.

2
3
4
5.
6
7
8

Dans la page d’accueil, cliquer sur I'icone.

Choisir I'option Imprimer I’agenda. La fenétre Imprimer I’agenda s’affiche.
Dans la section Période, sélectionner la période visée.

Sélectionner le nom du professionnel de la santé.

Sélectionner le lieu.

Choisir de faire imprimer chaque jour sur une page différente ou non.
Cliquer sur le bouton Afficher la liste. L'information désirée s’affiche.

Pour imprimer I'agenda, cliquer sur le bouton Imprimer. Sinon, cliquer sur le bouton

Fermer. ey T

Imprimer I'agenda E

Semping Crelecente Semane (ourante Mgt ALpurg Pl Oemasn
Professionnel de la santé O -} Lieu © S
Kevin, Codobasky - 500005 . Yous .

( Non  Imprimer chague jour sur une page :n'e-er?
Afiches b nte o

Consulter la section 3.6 du Guide d’utilisation — volet clinique pour plus de détails.
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